
Liebe Kolleginnen und Kollegen,

nach dem erfolgreichen Meldestellenimport wollen Sie sicher die Eltern zur 
Schuleinschreibung einladen. Im Folgenden finden Sie eine Anleitung, wie Sie 
dies anhand eines vorgefertigten Serienbriefs (siehe Anhang) mit der ASV 
erledigen können. Falls Sie lieber Standardbriefe mit aufgeklebten Etiketten 
versenden möchten, beachten Sie bitte den nächsten Newsletter.

Sobald Sie den Serienbrief im Anhang abgespeichert haben, können Sie diesen 
in die ASV importieren. Zu diesem Zweck öffnen Sie die Berichtsbibliothek-
Verwaltung (1), wählen den Datenbereich Schüler (2) und klicken auf das 
Import-Symbol (3):

Nach dem Importieren erhalten Sie ein Import-Protokoll, welches Sie schließen 
können. Danach rufen Sie den Bericht in der Berichtsbibliothek auf, wählen wie 
üblich aus und wenden diesen an:

Aktivieren Sie die Bearbeitungsschablone:

Im Serienbriefgenerator können Sie in den angezeigten Bereichen (grün) durch 
Doppelklicken individuelle Anpassungen machen. In den roten Bereichen bitte 
keine Änderungen vornehmen. Abspeichern bitte nicht vergessen:



Schließen Sie den Serienbriefgenerator und die Berichtsbibliothek-Verwaltung 
und starten die Berichtsbibliothek (1), wählen den Datenbereich Schüler (2), 
wählen den Bericht 'Einladung Schuleinschreibung mit Daten' (3) und betätigen
die Schaltfläche 'gewählt' (4):



Wählen Sie die Org-Klasse für die neuen Schüler (1), markieren alle sich darin 
befindenden Schüler (2). Bei den Ausgabeeinstellungen sollten Sie Ihren 
Drucker auswählen (3), ehe Sie auf anwenden klicken (4): 

Nun können Sie den Serienbrief ausdrucken und versenden:



Ihr ASV-MUC Team GMS LHM

Der genannte Bericht steht auch hier zum Download bereit.

http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/regionen/obb/lhm/beri_filt

