Liebe Kolleginnen und Kollegen,

nach dem erfolgreichen Meldestellenimport wollen Sie sicher die Eltern zur
Schuleinschreibung einladen. Im Folgenden finden Sie eine Anleitung, wie Sie
dies anhand eines vorgefertigten Serienbriefs (siehe Anhang) mit der ASV
erledigen konnen. Falls Sie lieber Standardbriefe mit aufgeklebten Etiketten
versenden mochten, beachten Sie bitte den nachsten Newsletter.

Sobald Sie den Serienbrief im Anhang abgespeichert haben, kdnnen Sie diesen
in die ASV importieren. Zu diesem Zweck 6ffnen Sie die Berichtsbibliothek-
Verwaltung (1), wahlen den Datenbereich Schuler (2) und klicken auf das

Nach dem Importieren erhalten Sie ein Import-Protokoll, welches Sie schlieSen
konnen. Danach rufen Sie den Bericht in der Berichtsbibliothek auf, wahlen wie
ublich aus und wenden diesen an:

Aktivieren Sie die Bearbeitungsschablone:

Start X J_,,,_, Berichtsbibliothek-Verwaltung X
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MName des Berichts Einladung Schuleinschreibung mit Daten

Im Serienbriefgenerator kdnnen Sie in den angezeigten Bereichen (grun) durch
Doppelklicken individuelle Anpassungen machen. In den roten Bereichen bitte
keine Anderungen vornehmen. Abspeichern bitte nicht vergessen:
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Damit wir mehr Zeit haben Ihr Kind schon ein wenig kennen zu lernen und Sie keine allzu lan-
pen Wartezeiten in Kauf nehmen missen, bitten wir Sie, folgende Einteilung zu beachten:

14.00 Uhr-15.00 UhrA -G
15.00 Uhr - 16.00 UhrH - K
16.00 Uhr-17.00 UhrL -R
- 17.00 Uhr-18.00 Uhr S -Z

- 18.00 Uhr — 19.00 Uhr Nachziigler

Die Einteilung bezieht sich auf den Anfangsbuchstaben lhres Namens. Familie Meier wiirden
wir also von 16.00 — 17.00 Uhr erwarten.

Als Anlage zu diesem Schreiben finden Sie ein Frageblatt zur Schulanmeldung. Fillen Sie bit-
te dieses Formular vollstandig in Druckschrift aus und schicken Sie den Fragebogen sobald
wie méglich, auf jeden Fall bis spatestens Eingabe Datum, an uns zuriick. Falls Ihr Kind, aus
welchen Grinden auch immer (z.B. private Schule, Griechische Schule o.3.), unsere Schule
&7 |nicht besuchen sollte, vermerken Sie dies bitte auf dem Fragebogen mit der entsprechenden
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SchlieBen Sie den Serienbriefgenerator und die Berichtsbibliothek-Verwaltung
und starten die Berichtsbibliothek (1), wahlen den Datenbereich Schuler (2),
wahlen den Bericht 'Einladung Schuleinschreibung mit Daten' (3) und betatigen

die Schaltflache '‘gewahlt' (4):
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Wahlen Sie die Org-Klasse fur die neuen Schuler (1), markieren alle sich darin
befindenden Schiler (2). Bei den Ausgabeeinstellungen sollten Sie Ihren
Drucker auswahlen (3), ehe Sie auf anwenden klicken (4):
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Nun konnen Sie den Serienbrief ausdrucken und versenden:
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Sehr geehrte Eltern,
die Schuleinschreibung Ihres Kindes fir das kommende Schuljahr findet statt am:

Eingabe aktuelles Datum
von Eingabe Uhrzeit
in Eingabe Ort

Damit wir mehr Zeit haben lhr Kind schon ein wenig kennen zu lernen und Sie keine allzu lan-
gen Wartezeiten in Kauf nehmen missen, bitten wir Sie, folgende Einteilung zu beachten:

14.00 Uhr - 15.00 UhrA - G
15.00 Uhr = 16.00 UhrH - K
16.00 Uhr - 17.00 UhrL -R
17.00 Uhr - 18.00 Uhr §-Z

18.00 Uhr — 19.00 Uhr Nachziigler

Die Einteilung bezieht sich auf den Anfangsbuchstaben lhres Namens. Familie Meier wirden
wiir ales van 18 NN A7 NN Thr ansrartan
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Ihr ASV-MUC Team GMS LHM
Der genannte Bericht steht auch hier zum Download bereit.


http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/regionen/obb/lhm/beri_filt

